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一、试点目的
根据国务院、省第七次全国人口普查办公室的统一安排，为进一步完善和创新调查方法与手段，积累普查组织工作经验，特进行本次试点。
二、试点范围
本次试点选择武陵区芷兰街道柳菱社区。
三、标准时间
本次试点登记的标准时间为2020年6月21日零时。 
四、登记对象
登记对象为试点范围内的全部人口，包括两部分人，一是调查时点晚住在本户的人；二是户口在本户，调查时点晚未住本户的人。以上不包括现役军人和武警。
试点调查以户为单位进行（包括家庭户和集体户）。
五、调查内容和调查表
调查登记的主要内容包括：姓名、公民身份号码、性别、年龄、民族、受教育程度、行业、职业、迁移流动、婚姻生育、死亡、住房情况等。
根据不同的调查对象和调查内容，具体分为四种试点调查表。
（一）第七次全国人口普查综合试点短表
普查短表包括反映人口基本状况的项目，由全部住户（不包括港澳台居民和外籍人）填报。
（二）第七次全国人口普查综合试点长表
普查长表包括所有短表项目和人口的经济活动、婚姻家庭、生育和住房等情况的项目，在全部住户中抽取10%的户（不包括港澳台居民和外籍人）填报普查长表。
（三）第七次全国人口普查综合试点港澳台居民和外籍人员调查表
港澳台居民和外籍人员普查表包括反映人口基本状况的项目以及入境目的、居住时间、身份和国籍、就业情况等项目，由在境内居住的港澳台居民和外籍人员填报。
（四）第七次全国人口普查综合试点死亡人口调查表
死亡人口调查表包括死亡人口的基本信息，由2019年11月1日至2020年6月20日期间有死亡人口的户填报。
六、调查方法
试点采用全面调查的方法，以户为单位进行登记。
按现住地登记的原则，每个人必须在现住地进行登记。调查对象不在户口登记地居住的，户口登记地要登记相应信息。
试点登记采用调查员入户询问当场填报，或由调查对象自主申报等方式进行。
调查数据采集原则上采用电子化的方式。调查员使用电子采集设备（PAD或智能手机）登记调查对象信息，并联网实时上报，或由调查对象通过互联网自主填报等方式进行。
七、数据处理
试点机构根据平台权限负责相应的数据处理工作。数据采集处理使用国务院人口普查办公室下发的程序。
八、组织领导
市人普办成立综合试点工作领导小组，组长由市统计局副局长、市人普办副主任周舟担任，副组长由市统计局四级调研员、市人普办副主任覃世红担任，市人普办综合业务组组长、户口整顿组组长、武陵区人普办主任为成员，市人普办综合业务组负责领导小组日常工作。武陵区也要相应成立试点工作领导机构，加强对试点社区人普 工作的领导。试点经费以市里为主，区人普办要向区政府领导汇报，争取适当支持。
九、宣传动员
为保障试点工作的顺利进行，试点社区要借助广播、电视、报纸、网络等媒体组织开展多种形式的宣传工作。特别要做好试点社区群众的宣传工作，告知他们所有参与试点的单位和工作人员，都会为被调查户提供的家庭和个人信息保密，以消除他们的顾虑，如实反映情况。
十、主要工作及时间安排
（一）方案制订：5月10日前，完成试点方案制定工作。
（二）工作布置及试点机构建立（时间：5月10日至5月15日，综合业务组负责）。
（三）试点区域划分及绘图（5月10日至5月25日，综合业务组负责）
调查按照划分的试点区域进行。试点区域的划分要坚持地域原则，做到不重不漏、完整覆盖。
1. 准备相关基础地图资料。
2. 核定社区及以上区划名称、地址码和城乡属性。
3. 核实修订试点社区及以上各级区域边界。试点社区以居民委员会所辖区域确定边界。
4. 开展建筑物标绘，采集建筑物相关信息。
5. 划分试点小区、编制试点小区码。试点社区按照完整地域原则划分成若干个试点小区。试点小区的规模原则上按一个调查员所能承担的工作量确定，一般控制在80户左右，尽可能不拆分建筑物或独立院落。
6. 绘制试点小区图。
具体按照《普查区域划分、地址编码和地图绘制工作细则》组织实施。
（四）户口整顿（时间：5月30日前，户口整顿组负责）
公安部门按照试点方案的要求进行户口整顿。户口整顿应当按照试点区域的范围，清理和掌握试点区的常住人口、暂住人口、人户分离人口、境外人员、无户口人员和应销未销户口等情况。协助武陵区普查领导机构取得户口整顿后的有关资料，供入户登记时参考。
（五）整理部门数据（时间：5月30日前，综合业务组负责）
试点期间，武陵区卫健、教育、民政、人社、出入境管理等相关部门应按规定的部门职责分工向区人普办提供住院分娩、出生医学证明、在校学生、死亡、社保、境外人员等方面的行政登记个体资料。资料整理后，供入户登记时参考。
5月20日前，市人普办完成与卫健、教育、民政、人社等相关局的沟通，并督促协调武陵区完成相关工作。
5月30日前，试点所在社区完成相关部门资料的收集整理，并结合小区划分，进行人员分试点小区造册建档。
（六）调查指导员和调查员选聘及培训（时间：6月5日前）
每个试点小区至少配备1名调查员，原则上4至5个试点小区配备1名调查指导员。调查员负责试点的入户登记等工作，调查指导员负责安排、指导、督促和检查调查员的工作，也可以直接进行入户登记。
1. 人员选聘。武陵区人普办指导试点街道人口普查领导小组完成调查指导员和调查员选聘工作。调查指导员和调查员可以从党政机关、社会团体、企业事业单位借调，也可以从村民委员会、居民委员会或者社会招聘。调查指导员和调查员应当由具有初中以上文化水平、身体健康、经培训能够使用电子采集设备，工作认真负责、能够胜任试点工作的人员担任。
2. 业务培训。市人普办主要负责培训武陵区业务骨干及试点街道人口普查领导小组业务人员，武陵区人普办统一组织对试点社区的调查指导员、调查员进行业务培训，明确人员职权、职责和工作任务。调查指导员和调查员经过培训、考核合格并签订保密协议后，由武陵区人普办颁发全国统一的证件。
具体按照《普查指导员和普查员选聘、培训和管理工作细则》组织实施。
（七）试点摸底（时间：6月20日前）
1. 绘制试点小区图。调查员通过实地勘察，明确试点小区的地域范围，核实建筑物的用途、数量和分布情况，掌握每个建筑物内住房单元的数量。
2. 试点告知。调查员在摸底过程中，要负责向区域内的所有住户发放《致住户的一封信》，开展人口普查宣传，询问住户希望选择哪种登记方式，告知入户登记的相关安排，提醒住户做好相应准备工作。对于选择自主填报的住户，调查员应即时提供该住户使用的帐号信息，讲解填报流程和注意事项。
3. 编制摸底简表。调查员使用电子采集设备或纸表对试点小区内的建筑物及住房单元逐一入户进行摸查，掌握人口和居住情况，与已掌握的部门人员信息进行核对，并编制试点小区摸底简表。
（八）短表登记：6月21日－6月25日，调查员入户登记，自主填报户需于6月23日前完成数据上报，对于没有完成自主填报的住户，调查员于6月24日起开始入户登记。
（九）长表抽样、登记：6月26日－6月30日，调查员根据平台推送的长表抽中户入户登记长表。
（十）比对复查：6月27日－7月1日，调查指导员、调查员根据平台反馈信息，进行现场核实。
（十一）编码：7月2日－5日，进行编码员培训和编码工作。
（十二）质量控制和验收：7月5日前，完成各阶段质量控制和验收工作。
（十三）进行特定人群调研。7月5日前，联合相关部门完成对试点社区特定人群登记方法的调研工作。
（十四）数据处理：7月5日至8日，进行数据处理工作。
十一、工作总结
在试点过程中要注意总结好做法、新经验，注重发现问题，摸清情况，分阶段做好总结，武陵区人普办于7月10日前将综合试点总结报市人普办。

